Az MTA KRTK Kozalkalmazotti Tandcsanak iigyrendje

1. A Kozalkalmazotti Tanacs elnoke

A Kozalkalmazotti Tanécs a valasztast kdvetd elso tilésén tagjai sorabol elnokot valaszt.

A Kozalkalmazotti Tanécs tagjai az elndk személyére szoban tesznek javaslatot.

A Kozalkalmazotti Tanacs nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel valasztja meg a tanacs
elnokét

A Kozalkalmazotti Tandcs elndkének megbizatasa megegyezik a tanacs mandatumanak
id6tartamaval

A Kozalkalmazotti Tanacs elnokének levaltasat a tandcs tagjainak kétharmada
kezdeményezheti

A Kozalkalmazotti Tanacs elndke tavolléte idejére a tanacs tagjai koziil helyettest jelol ki, és
errdl a munkaltatot értesiti. A kijeldlt helyettes a teljes elnoki jogkort gyakorolja.

2. A Kozalkalmazotti Tanacs elnokének jogai, kotelezettségei:

Az 1lések 0sszehivasa, elokészitése.

Az iilések levezetése.

A Kozalkalmazotti Tanacs tevékenységének megszervezése, folyamatos miitkodtetése.
A munkaltatoval valoé rendszeres, kozvetlen kapcsolattartas.

A Kozalkalmazotti Tanacs dontéseinek képviselete.

A Kozalkalmazotti Tanacs tajékoztatasa a munkaltatoval folytatott targyaldsokrol.

A Kozalkalmazotti Tanacs iratainak, dokumentumainak kezelése, 0rzése.

3. A Kozalkalmazotti Tandcs tagjainak jogai és kotelezettségei:

Javaslattétel, allasfoglalas a Kozalkalmazotti Tanacs munkarendjének kialakitdsanal.
Kezdeményezheti altala fontosnak tartott kérdések megtargyaldsat a Kozalkalmazotti Tanacs
iilésein.

Kezdeményezheti a Kozalkalmazotti Tanacs 6sszehivasat.

A Kozalkalmazotti Tanacs dontésétdl eltérd allaspontjat jegyzOkonyvben rogzitheti.
Indoklassal birdlatot gyakorolhat a Kozalkalmazotti Tandcs miikdésével kapcsolatban.

A Kozalkalmazotti Tandcs iilésein személyesen részt kell vennie, megismeri az intézményben
dolgoz6 kozalkalmazottak véleményét, €s azt képviseli a Kdzalkalmazotti Tanacs iilésein.

A Kozalkalmazotti Tanacs tevékenysége soran tudomasara jutott szolgalati titkot megorzi.

A Kozalkalmazotti Tandcs tevékenysége sordn tudomasara jutott adatokat, tényeket csak a
munkaltatd jogos gazdasagi érdekeinek veszélyeztetése, illetve a kozalkalmazottak
személyiségi jogainak megsértése nélkiil hozhatja nyilvanossagra.



4. A Kozalkalmazotti Tanacs iiléseinek rendje

A Kozalkalmazotti Tandcs tiléseit sziikség szerint a munkaltatoi eléterjesztésekhez igazodva,
illetve a tanacs tagjainak vagy elndkének javaslatara tartja.

A Kozalkalmazotti Tandcs iiléseit az elndk hivja 6ssze. Az elnék 5 munkanapon beliil koteles
Osszehivni a Kozalkalmazotti Tandcsot, ha azt munkaltatoi eldterjesztés sziikségessé teszi,
vagy a Kozalkalmazotti Tanacs valamelyik tagja az ok megjelolésével kéri.

A Kozalkalmazotti Tanacs 0sszehivasa irdsban és szdban is torténhet. Az elndknek az ulés
idején és helyén tul tajékoztatni kell a tanacs tagjait az tilés témajarol is.

A Kozalkalmazotti Tanacs ilései az intézményben dolgozdé kozalkalmazottak szédmara
nyilvanosak. Mas személyek az iilésen csak a tandcs dontése alapjan vehetnek részt. A tanacs
dontése alapjan egyes témaknal zart iilést is lehet tartani.

5. A kozalkalmazotti tanacs iiléseinek jegyzékonyve

A Kozalkalmazotti Tanacs a munkaltatd eldterjesztésével kapcsolatos targyalasairdl, illetve
dontéseirdl jegyzokonyvet készit. A jegyzOkonyvnek a kdvetkezdket kell
tartalmaznia:
- azilés idejét és helyét;
- a Kozalkalmazotti Tanacs megjelent tagjainak szamat, nevét, és a hatdrozatképesség
megallapitasat;
- ameghivottak és mas résztvevok nevét;
- atargyalt kérdésben elhangz6 vélemények 1ényegi tartalmat és a felszolaldo személyek
neveét;
- a meghozott hatdrozatokat ¢és a szavazdsi aranyokat a hatdrozathozatalkor a
kisebbségben maradt véleményt, ha ezt a véleményt kinyilvanité tag kéri;
- ajegyzOkdnyvvezetd, az elnok és a jegyzOkonyv hitelesitdjének nevét és alairasat.

A Kozalkalmazotti Tandcs akkor hatarozatképes, ha az iilésen a tandcs kétharmada megjelent.
Ha az iilést hatarozatképtelenség miatt nem lehetett megtartani, akkor az elndk az uj iilést
harom munkanapon beliil, de legalabb 24 o6ra elteltével hivhatja dssze.

A Kozalkalmazotti Tandcs hatdrozatait sz6tobbséggel hozza, altalaban nyilt szavazassal. Az
elnok e-mailben torténd irasbeli szavazast is elrendelhet, amennyiben a targyalt kérdés
stirgdssége indokolja. A jegyzokonyvet a Kozalkalmazotti Tanécs iilése utan 4 munkanapon
beliil elkésziti, az elkésziilt jegyzOkonyvet a Kozalkalmazotti Tanacs elndke az elkésziilés
utan feltolti az MTA KRTK intranetjére, a Kozalkalmazotti Tanacs meniipont ala.

Az tigyrendet elfogadta az MTA KRTK kdzalkalmazotti tanacsa, 2013. oktober 28-i tilésén.



